매장 점검 체크리스트
매장명 :                           점검일 :       년   월   일   점검자 : 
	구분
	점검 항목
	개점(O/X)
	마감(O/X)

	위생
	조리도구·조리대 청소 및 소독
	
	

	위생
	냉장·냉동고 온도 확인(냉장 5℃ 이하 / 냉동 -18℃ 이하)
	
	

	위생
	유통기한·선입선출 확인
	
	

	위생
	바닥·화장실 청소 상태
	
	

	안전
	가스 밸브 잠금 / 누출 확인
	
	

	안전
	소화기 위치·압력 게이지 정상
	
	

	안전
	전기 콘센트·문어발 배선 확인
	
	

	시설
	POS·키오스크·카드단말기 정상 작동
	
	

	시설
	간판·조명 점등 확인
	
	

	재고
	주요 식자재 재고 확인 및 발주
	
	

	접객
	테이블·의자 정렬 및 청결
	
	

	마감
	현금 시재 정산 / 매출 마감
	
	

	마감
	문단속·CCTV 작동 확인
	
	


※ 개점·마감 시 각 항목을 확인하고 O/X로 표기하세요. 이상 항목은 하단 비고에 기록합니다.
비고 : 
